يوميّة المشاهدات- تعليمات عامّة
إعداد: د. سمير كتّاني
1. صفحة الغلاف: الكلية، عنوان الوظيفة (يومية تطبيقات) ،اسم الطالبة، اسم المرشد، السنة الدراسية.
2. فهرس.
3. أنا والتدريب العمليّ: تقرير يشمل وصفًا لمسار التطبيقات في الكلية بدءًا من السنة الأولى وحتى نهاية السنة الثالثة، مع التطرق إلى نقاط الضعف والقوة، وإلى أسلوب كل مرشد في السنوات الأخيرة. 
4. قسم المشاهدات: تصنف المشاهدات إلى الفصلين: الأول والثاني. توضع مشاهدات كل فصل في مكانها المناسب، مع مراعاة ترتيب الحصص المشاهدَة من الأولى وحتى الأخيرة. تسجل تفاصيل كلّ مشاهدة في أعلى التقرير: الطالبة المشاهدة، الحصة، المعلم المدرب/ الطالبة المتدربة، التاريخ، الإطار المعرفي (لغة عربية أو دين إسلامي)، موضوع الحصة. ومن ثمّ تُكتب المشاهدة. يُوصى كتابة مشاهدات مفتوحة.
5. قسم التحضيرات: تصنف التحضيرات إلى الفصلين: الأول والثاني. توضع تقارير كل فصل في مكانها المناسب، مع مراعاة ترتيب الحصص المحضرة من الأولى وحتى الأخيرة. تسجل تفاصيل كلّ تحضير في أعلى التقرير: الطالبة المعلّمة، الحصة، المعلم المدرب، التاريخ، الإطار المعرفي (لغة عربية أو دين إسلامي)، موضوع الحصة. يطلب اعتماد نموذج التّحضير الّذي أشير إليه في بداية التّطبيقات. النّموذج خاصّ بمجموعة سنة ثالثة لغة عربية ودين- ابتدائي، بإرشاد: 
د. سمير كتّاني. يجب إرفاق النّصوص التّعليميّة بنماذج التّحضير.
6. قسم التّقارير الخاصّة الممحورة: تدرج في هذا القسم التّقارير المتعلّقة بالأحداث والمجريات الخاصّة في المدرسة خلال العام الدّراسيّ. (مثل: وصف المدرسة التّطبيقيّة، أحداث غير متوقّعة، لقاء مع معلّم/ة مدرّب/ة، تعليم حصص بدل معلّمين غائبين بناء على طلب المدرسة، الاشتراك في فعاليات مدرسية عامة، وصف رحلات أو جولات تعليمية،..).
7. لقاءات الإجمال: تلخيص قصير لمجريات لقاءات الإجمال. يذكر تاريخ الإجمال في رأس كل تقرير.
8. ملاحق: توضع في هذا القسم عيّنات من الأعمال والنماذج والصّور المتعلقة بعملية الإرشاد خلال السّنة.

